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UBND THANH PH6 GIANGHIA
TRIJONG TH LO HONG PHONG

euy cHt LAM vrEC Do-I vgl cAN BO, crAo vrtx, xnAN vrtN
-TRITdNG rrtu HQc lt noNc PHoNG NAvr nQc 2024 -202s'

(Ban hdnh theo QuyAt dinh t62f.pO-tnf ngav J''hdng 9 ndm 2024)

C6n cri Tl z}l2ozonT.BGDDT, ngdy 041912020 cria BT B0 GD&DT V/v

Ban hirnh Ei6u lQ trudng Tiiiu hqc;

C6n cir Th6ng tu 
"6ZS1ZOOS1pT-BGDET, 

ngity 21/1012009 cira BQ Truong BQ

GD&DT v€ vigc Ban hirnh quy dinh ch,5 dO lem viQc diSi v6i girio vi6n ph6 th6ng;

C6n cri tinh hinh thuc tii vA UiCn chi5 dugc giao n6m hqc 2024 - 2025 '

Nay trudng Ti6u hqc L€ HOng Phong xAy dgng quy ilinh ch6 dQ ldm viQc d6

pht hqp v6i tinh hinh thyc t€ cria trudng nhu sau:

Chuong I.

QUY DINH CHUNG

Dilu 1. Ph4m vi vir tISi tugng 5p dgng

1. Quy chii niry quy dlnh chric ndng, nhiQm vu cria Trudng Ti€u hqc L6 Hdng

Phong; chuc ndng, nhiQm vu cira c6c t6; nhiQm ug, quyin han cta c6n bQ, gi6o vi6n,

nh6n vi6n; miii quan hQ c6ng t6c vd ch6 d6 ldm viQc cta nhi trudng'

2. Quy chi5 ndy dugc 6p dgng cho tit ch c6n b9, gi6o vi6n, nhan vi6n thuqc

Trudng Ti6u hqc LE HOng Phong G6 cd grito vi€n, nh6n vi€n hqp d6ng)

Didu 2: Nguy6n t6c lhm viQc

1. Trudng tiiiu h'c L6 H6ng Phong lim viQc theo ctril a6 tnri tru&ng. Mqi ho4t

dQng cta nhd trudng ph6i tudn thri c6c quy dinh cta ph6p lu6t, Quy ch6 lem viQc cria

trudng vir c6c vdn bin qu6n lj chi d4o cria c6c c6p. C6n b0, gi6o vi6n, nhdn vi€n

thuQc trudng ti6u hgc L6 H6ng Phong phii giii quy6t c6ng viQc dring trinh t.u, thir

tgc, ph4m vi, tr6ch nhiQm dugc giao.

2. Ngudi niro rlugc giao phg tr6ch c6ng viQc gi thi ngudi d6 ph6i chiu trrich

nhiqm chinh vd c6ng viQc dugc phdn c6ng. C6c bQ phQn, c6c nhAn li6n quan c6 nhiQm

v9 phi5i hqp thuc hign.

3. DAm bio ph6t huy ndng lpc vi sd trudng cta can b0, dA cao sp phOi trqp,

trao d6i th6ng tin trong giii quytit c6ng viQc vir trong mqi ho4t dQng theo chirc ning,

nhiQm vu, quy6n h4n duoc giao, pht hqp v6i quy dinh cta ph6p lu{t. M6i cri nhan
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phai tu chiu tr6ch nhiQm tru6c ph6p luft vd thri truong co quan trong viQc thgc hiQn

nhiQm vu duo. c giao.

4. Thpc hiQn ddn chri, c6ng khai, minh bpch, drip img y€u cdu c6ng viQc, nhim

n6ng cao nlng lgc, higu luc vd higu qu6 trong c6ng t6c, nang cao ch6t lugng gi6o duc

cira nhd trudng.

Chuong II
CO CAU TO CHIIC CUA NHA TRTIONG

Di6u 3. Co c6u t6 chric

Co c6u t6 chric bQ m6y ctia nhir trulng g6m'

l. Ban gi6m hiQu:

G6m 2 ngudi: I HiQu truong vi I Ph6 HiQu trudng.

2. TO chuyEn m6n:

6 t6 chuy6n m6n, mdi t6 c6 01 t6 trudng

fO t gOm 4 thanh vien

fO Z gOm 5 thanh vi6n

fO : g6m 4 thanh vi6n

fO a gOm 5 thinh vi€n

fO S g6m 4 thenh vien

tO b9 mOn gtim 6 thanh vi€n

3. T6 v6n phdng g6m 4 thanh vi6n (trong d6: I k6 toan, I nhan vi6n thu viQn, I

nh6n vi6n vin thu vd I bio vQ)'

4. HQi <I6ng trudng g6m ll thanh vi6n theo Quy6t ilinh sO l::ZlQp-UgND

ryiry l9/l1t2)ZZ ctnVy ban nhan dan thdnh ptr,5 Cia Nghia vd thwc hi€n theo Diiiu

l0 cria Di6u lQ truong Ti,5u hqc.

5. HQi itdng thi dua- khen thudng g6m 13 thdnh vi6n do HiQu trudng ra quy6t

dinh, hoat dQng theo Di6u 12 Di6u l0 trudng Ti6u hgc.

6. C6c td chric dodn th6 trong nhi trudng: Nha truong c6 Chi bQ Dang, C6ng

dohn co sd, Doiur TNCSHCM, Doli TNTP H6 Chi Minh, tlugc tr5 chric vd ho?t dQng

theo Di0u lQ.

Chuong III
TRAcH NHIEM cOa rlN GIAM HIEu vA cAc 16 TRLoNG

Di6u 4. Trich nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cria HiQu tru0ng

l. Trdch nhiQm cita HiQu trudng:
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Chlu tr6ch nhiQm tru6c Dang riy -UBND phudng Nghia Thanh, Uy ban nh6n

dan thenh ptro cia Nghia vd Phdng Gi6o duc & Dho t4o thenh prri5 vc tanh d4o, di6u

hirnh c6ng viQc chung cta Trudng Ti6u hqc L€ H6ng Phong.

- Ti5 chtc bO m6y nhi trudng, chiu tr6ch nhiQm tru6c co quan tryc ti6p ld

Phdng Gi6o dgc vd Diro t4o; tru6c ph6'p luQt't e nniem 4r duoc giao'

- Lip kri ho4ch nim hqc gti Phdng Gi6o dgc vir Diro t4o ph6 duyqt, chlu tr6ch

nhiqm chi d4o vigc thgc hiQn kii hoach, Ai5i ctritSu k6t qui thUc hiQn v6i chi ti€u, k6

hoqch, ti6n hinh so ktit, t6ng ki5t.

- Tilip thu chi tl4o cta Phdng Gi6o dgc vd Diro t4o lap kli ho4ch t6ng th6 tudn,

thrlng; chuAn b! nQi dung hqp HQi dting nhd trudng theo dirng quy dinh.

- Quin lj gi6o vi6n, NV, hqc sinh; ph6n c6ng c6ng t6c ki6m tra, d6nh gi6, xtip

loqi viQc thgc hiQn nhiQm vq cria gi6o vi6n, NV; T6 chirc gi6o dgc toin diQn hgc sinh.

- Chiu tr6ch nhiQm tham muu di5i ngo4i vdi 15nh dqo c6c c6p...nhim tranh thir

mgi ngu6n luc d6 hodn thiQn co s0 vft ch6t vir n6ng cao hiQu qu6 gi6o dqc'

- Chi tlao tryc titip hoqt dQng cria c6c hQi tl6ng: HQi tl6ng su ph4m, HQi d6ng

Thi tlua - Khen thudng, HQi tt6ng ki lu{t, HQi nghi toan th6 CB,GV,NV. Cht tri HD

nhd truong trong viQc dA ra c6c chir truong, quy6t s6ch l6n cta nhd truong.

- Xiy dpg kli ho4ch CSVC, kitim tra chi <I4o c6ng t6c bio ve CSVC, an ninh

trat tg, an todn trudng hgc.

- Thuong xuy6n ki6m tra tinh hinh trudng 16p, c6c y€u ciu cAn thi6t d6 <t6 ra t6

ho4ch lao dgng, tu b6 khuOn vi6n, vC sinh m6i trudng. Chi dao vd ki6m tra c6ng t6c

lao dQng.

- Chi d4o c6ng t6c an toiur trudng hqc: phdng ch6y chta ch6y, phdng chiSng dich

benh, ATTP....

- Ph.5i hqp v6i Chri tlch c6ng doan, Bi thu dodn, TPT doi... d6 chi dao ho4t dQng

cira c6c tloan thii trong nhir truong (Chi dao tryc tit5p C6ng doan, Doan TN)

- Quin ly hanh chinh; quin lf vd sri dgng c6 hiQu qui c6c ngu6n tiri chinh cira

nhir trudng, dim b6o ctrti aO cni*r s6ch cho CB, GV, HS.

- PhU tr6ch c6ng tric b6n tru.

- Ti6p thu vd gi6i quytlt c6c ki6n nghi cira h6i Cha mq hqc sinh.

2. Phqm vi gidi quy& c6ng viQc cfia HiQu tru6ng:

HiQu tru&ng nhd trudng ld thri truong co quan, quAn ly vd ditu hinh c6c ho4t

dQng thuQc Trudng Ti6u hgc LE H6ng Phong theo ctri5 aq *rri truong'

Didu 5. Tr6ch nhiQm, ph?m vi gi6i quy5t c6ng viQc cfra Ph6 HiQu tru&ng

l. Trdch nhiQm gidi quyiit c6ng vigc cia Ph6 HiQu tru&ng
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_ X6y dyng kti ho.ch ho*t dQng chuy€n m6n hdng th6ng, hang tuan, tri6n khai

thuc hiQn khi c6 ph6 duyQt cria HiQu truong, chi d4o, theo d6i, ki6m tra viQc thgc hiQn

kti ho4ch; chuAn bi nQi dung vA cht tri c6c bu6i sinh ho4t chuy€n mdn'

_ Dga theo ph6n c6ng chuy€n m6n lgp thdi kho6 bi,iu, k6 hoach tham l6p dg

gid, thao giang... Ki6m tra ho4t dQng cta cdcl6p, cria girio vi6n chir nhiQm'

- Ki,!m tra tt6n d6c vigc thgc hiQn c6c loai hd so chuy6n m6n: Lich b6o gi6ng,

kti hoach cria GVCN, bQ phQn thu viQn, thi.tt bi, kil hoach bdi d4y, h6 so c6 nhdn c6c

lo4i...

- Tn;c ti6p chi tl4o hoqt tlQng cria c6c t6 chuy€n m6n; Lirm c6ng t6c tl6nh gi6

ch6t luqng, mi auOng girip dd hqc sinh; Ra vir duyQt ae UCm tra c6c kh6i lop du-o. c

phAn c6ng.

- Nghi€n criu, ph6 biiin c6c chi thi, quy dinh, hu6ng dln v6 chuy6n m6n vd tri6n

khai thgc hiQn.

- Luu git c6c hd so ve t6 ho4ch chuy€n m6n, s6 lieu kiem tra drinh gi6. Ki6m

tra vir x6c nhin c6c loai h6 so chuy€n m6n thing ki h4n vd chiu tr6ch nhiQm vC phAn

viQc dugc phAn c6ng.

- Chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu trudng v6 ch6t luong chuy6n m6n nhd trudng;

Ctng v6i HiQu trudng chlu tr6ch nhiQm tru6c c6p tr6n,A *tlqm vu ndm hoc'

- phg tr6ch c6c phong trdo vd chuy6n m6n: Girio vi6n gi6i, "Git vd s4ch - Vi6t

chft tlgp"....; C6c ho4t dQng gi6o dqc: An toirn Giao th6ng, Nha hgc dudng, Gi6o dpc

khuy6t tQt, QuyAn tr6 em....

- Phq tr6ch c6ng t6c Ki6m tra noi bO; Chi dqo tryc tii5p c6ng t6c ph6 c$p gi6o

dUc ti€u hqc; PhU tr6ch d6n diic cap nhQt c6c phAn mAm edu, PCGDTH, CSDL" "

- eOi auOng ning cao tay nghii chuydn m6n cho gi6o vi6n. C6ng t6c UOi auOng

gi6o vi6n theo CTGDPT 2018.

- Ki6m tra thudng xuy6n c6c tli6u kien tl6m b6o cho d?y vir hgc nhu: v9 sinh

tru&ng l6p, 6nh sring, bin ghi5, nu6c u6ng, an todn, trat t.u, khu vQ sinh gi6o vi€n, hgc

sinh...

- Phg tr6ch c6ng t6c Thi dua - Khen thu&ng gi6o vi6n vd hqc sinh'

- Chi dao truc titip hoat dOng cria EQi TNTPHCM.

- Php tr6ch c6ng t6c ngo4i kho6 - chuy6n d6, gi6o dgc ngodi gid l6n lop'

- Ki6m tra ho4t <lQng day th6m, hoc th6m trong vd ngoiri nhd trudng'

- rh6i trqp vir chi d4o c6c bQ phQn trong ho4t dQng th€ dqc thc thao, v6n ho6 van

nghQ, c6c Phong trdo thi dua.

- ChuAn bi b6o c5o cAp tr6n.,C tint vqc dugc HiQu tru&ng ph6n cdng'
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- Ki6m tra hoc ba cutii nim vir tham muu v6i Higu tru&ng ki duyQt'

2. Phqm vi gidi quyiit c6ng viQc ctta Ph6 HiQu tru&ng

- Chiu trrich nhiQm tli€u hirnh c6ng vigc do HiQu truOng phdn c6ng'

- Di€u hdnh ho4t dQng cria nhd trudng khi dugc Higu truOng uy quyAn'

Di6u 6. Cfch thrl'c gi6i quy6t c6ng viQc cia Ban Gi6m hiQu

- HiQu tru&ng dA ra mqc ti6u, chii5n lugc, chuong trinh hanh dQng vd birn lu4n

ctng Ph6 Hieu truOng tru6c khi hqp Li€n tich vd Hoi dong trudng'

- HiQu tru&ng th6o luan ctng ph6 HiQu tnrong mQt s6 v6n dA c6p b6ch cta don

vivi tlua.u quy6t dinh thUc hiQn.

Dilu 7. Trich nhiQm, ph?m vi vi cich thrfrc gi6i quy6t c6ng viQc cia T6

tru&ng T6 chuy6n m6n.

_ X6y dpg k,i hoach ho4t dQng chung cira t,5, kti hoach uoi auong thudng

xuy6n.

- Qu6n lf c6c thanh vi6n trong t6 vc ch6 do ldm viQc, thgc hiQn quy ch6 chuyen

m6n. T6 chric b6i dudng chuy6n m6n nghigp vu cho GV trong t6'

- Hu6ng d6n x6y dpg vd quan lf kti hoach c6 nhdn cria t6 theo kti ho4ch d4y

hqc, ph6n phi5i chuong trinh vir c6c quy dinh cria B0 GD&DT'

- Thanh tra, ki6m tra d6nh gi6, xdp lo4i vd chuy6n m6n cho GV, tham muu x6p

loai GV hqc kj vd ci n6m hoc.

- Tii chric c6c chuy€n aC, h6i giang, thao gi6ng, dg gid, ki6m tra h6 so gi6o vi€n

trong t6. ChuAn b! nQi dung v6 chuyen mdn cria t6, t6 chric sinh ho4t tO ZtArVtnang.

- Chlu tr6ch nhiQm tru6c HiQu truong vA chAt luong vir hiQu qud c6ng t6c cta t6;

tI€ xuAt khen thu0ng GV, HS trong t6.

- Ctng ki6m tra hd so khi dugc BGH phin c6ng'

- Ki6m tra viQc rdn chir, gift vd, nd niip cria h'c sinh trong khiii; Ki6m tra viQc

ldm vi sir dUne d6 dirng cia gi6o vi6n.

Di6u 8. Tr6ch nhiQm, ph?m vi vi c6ch thrirc giii quy6t c6ng viQc cfia T6

tru&ng T6 vin phdng.

- Chiu trrich nhiQm trudc Ban gi6m hipu vC thgc hiQn k6 hoach ho.t dQng cria t6,

gi6m s6t, d6n dl5c viQc thqc hien nhiQm vq cta c6c thinh vi€n trong t6'

- Tham dg c6c Phi6n hgP giao ban.

- Tryc tii5p ki6m tra c6ng t6c cta c6c thdnh vi6n trong t5'

- Tham gia b6i duOng <lQi ngfl.
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Chuong IV

rnAcn NrrrEM, PHAM vr vA cAcH THrIc GIAI QUYfT cONG

VIEC CUA CAC TO CHI,C DOAN THI

Eidu 9. NhiQm vg cria Doirn Thanh ni6n:

1. ChuAn bi diy dri h6 so cta t6 chric minh phg tr6ch'

2.Llnk|hoqch hoat dQng tudn, th6ng, kj' vd c6 nim' Kti hoach trmg dqt thi dua;

so, t6ng k6t timg dgt thi dua; nQp b6o c6o vA hqp giao ban hdng tu6n' hdng thang

cing Ban gi6m hiQu.

3. Chiu tr6ch nhiQm tru6c Chi bQ vO c6ng t5c thanh ni6n trudng hqc' C6 kO

ho4chgi6ithiQunhftngdodnvi€nuutirchoD6ng,ph6ihqpv6iBangirimhiQud6m
b6o an ninh trudng hgc: PCCC, ATGT ...

4.Ph6ihqpv6iBGH,hoiphuhuynhvirc6ct6chirctrongtru}ngliimt6tc6ng
tdc giito d1rc d4o tilic cho HS.

5. ChuAn b! c6c vdn b6n b6o c6o thuQc ngirnh dqc (Doan phucrng) vd b:io c6o

c6p uj hang th6ng.

6. Xdy {mg t6 chfrc Dodn virng m4nh hdng ndm'

Dilu 10. NhiQm vg cfra DQi TNTP HCM:

L ChuAn bi diy dir h6 so cira tO chric minh phg tr6ch'

2.L€nk|ho4ch hopt dQng tudn, thring vd ndm, timg dgt thi dua; so kilt timg dot

thi dua; nQp b6o c6o vd hqp giao ban hd'ng tuAn, thring ctng Ban gi6m hieu chuAn bi

c6c vin bAn b6o c6o thuQc ngdnh dqc (HQi d6ng DQi thdnh phti)'

3. Chiu trSch nhiQm tru6c BGH vO cdng t6c thiiiu nhi trong trudng hgc'

4. Duy tri moi ho4t dQng n6 ntip, th6 dpc bu6i sang, sinh hoat du6i cd m5i tuan,

cric ho4t dQng tdp th6, mira h5t sdn truong "'); tham muu vdi BGH trong viQc gi6o

dgc dao dirc, gi6o dqc k! neng s6ng cho HS th6ng qua c6c hoat dQng tap the'

5. Ctng v6i Ban Gi6m hiQu ldm ti5t c6ng t6c nhin d4o trong trudng hqc' khuy6n

hgc, khuy5n tdi, ktl ho4ch nh6...

6. Ctrng v6i nhi trudng thqc hiQn phong trdo "Xdy dpg trudng hqc thAn thi€n'

hgc sinh tich cgc"

7. Xdy dpg tit5t fto4t dQng trii nghiQm du6i cd theo timg chti d6 trong n6m'

8. Xdy dqng t6 chirc DQi dat danh hiQu "Li6n DQi vtng m4nh"

Di6u 11: NhiQm vg cia C6ng tloirn:

1. ChuAn bi dAy dt hd so cira t6 chirc minh phg trrich'

6
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2. L6n k6 ho4ch ho4t dQng tuin, th6ng vd ndm hqc' NQp b6o c6o vd hqp giao

ban hang tuAn, thri'ng ctng BGH.

3. X6y dmg quy ctrC ph6i hqp voi cric tO chirc trong trudng d6 thUc hien tOt

nhiQm vg tlugc giao.

4. ThUc hiQn t6t chirc n6ng, nhiQm vu cria tO chric COng doirn, ch6m lo ddi s6ng

tinh thAn, uat 
"t 

6t cho c6n bQ, gi6o vi€n. DQng vi6n mgi ngudi thi dua thuc hien tdt

nhigm vu tlugc giao.

5. X6y dpng ttrOi aoan kiit nQi b0 co quan.

6. Chi dao Ban thanh tra nhin dAn thgc hign ttit nhigm vU thanh tra trudng hgc.

Thanh tra viQc thgc hi€n noi quy, quy ch6 chuy€n m6n ctla moi c6n bq, gi6o vi6n

trong nhi trudng. Girim srlt viQc th*c hiQn nhi€m vU chinh tri vi thgc hien chii d0

chinh s6ch aOi vOi c6n b0, gi6o vi€n...

7. Chuin b! c6c v6n bin b6o c6o thuQc ngdnh dgc (LDLD thanh pho) vi b6o c6o

cho c6p u! vigc thgc hiQn kti hoach'

8. D6nh gi6, phAn lo4i cic cdng dodn vi6n hang kj'vd hdng ndm'

Chuong V

TRAcH NHrEM c0A GIAo vItN, NHAN vItN TRoNG TRLIoNG

Didu 12. NhiQm vg cia gi6o vi6n:

l. D5n trudng dring gio, ra, viro l6p <ltng quy d!nh, dqy tiling phdn ph6i chuong

trinh, l6n lop ph6i dAy tffi h6 so theo quy tlinh'

Gi6ng day vd gi6o dpc hgc sinh theo <1ing chuong trinh gi6o dqc, kii hoqch bdi

day, chuin b! dd ding, ki6m tra, d6nh gi6 hqc sinh theo quy dinh' Vdo sO diem' ghi

f,q. ta Aay dri, kip thdi theo quy dinh cria ngdnh, kh6ng b6 gid, b6 tuOi day, quin lli

hgc sinh trong c6c ho4t dQng gi6o dpc kh6c do nhd truong t6 chric. Tham gia c6c hoqt

ilQng c6a t6 chuydn m6n cta c6c t6 chuc doAn th6 vi cria nhir truong diy dri.

2. Rdn luyQn d4o duc, hqc t$p vin ho6, ttii duOng chuyen m6n nghiQp vr,r d6

n6ng cao chAt luqng hiQu qui giing dqy vi gi6o dgc. Tich cgc ddi mdi phuong ph6p

gi6ng day theo y6u c6u AOi moi cira ngdnh. I/ng dung tiSt CNTT trong gi6ng d3y'

3. Thyc hiQn nghia vu c6ng dAn c6c quy dlnh cria phrip luat vd nQi quy nhd

truong; chiu sg ki6m tra vd ch6p hdnh quy6t dlnh cria HiQu truong'

4. Giir gin phAm ch6,t, danh du, uy tin cira nhd gi6o; guong mau trudc hoc sinh;

thuong y6u, t6n trgng hgc sinh; b6o vQ c6c quydn vd lgi ich chinh d6ng cira HS; dodn

ktit giUp ttd d6ng nghiQP.

5. Thyc hiQn c6c nhiQm vu kh6c theo quy dlnh cria nhd trulng, Ei6u lQ truong

ti6u hqc. Nghi viQc phii c6 li do, c6 gi6y ph6p tru6c m$t ngdy, dugc sp ddng .i cria

GI,

U(
U

litl(
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HiQu truong (ho[c ph6 hiQu tnrong khi HiQu trudng di ving. Tru trudng hqp 6m dau

iIQt xu6t).

6. Ki6m tra, ch6m bdi, nhap c6c sO liQu itanh gi6 h'c sinh tr€n hQ thiing dirng ki

h4n. Hoin thdnh cric 1o4i hO scv, s6 srich dirng thdi gian quy dinh'

7. Tham gia <liy dri c6c bu6i sinh ho.t chuy6n m6n hdng tuin, chdo cd dAu tu6n,

hqp t6, hgp co quan, hgp chi bQ (ld dAng vi6n), hqp dodn (ld dodn vi€n), hqp c6ng

dodn ph6i tham gia dAy dri, dring gid vd ph6i c6 sO ghi ch6p nQi dung cuQc hqp'

8. T6 chric OOi auOng hgc sinh ndng khi6u vd phg d4o HS chua hoirn thiurh theo

s1r ph6n c6ng c[ra Ban gi6m hiQu. Thyc hiQn nghiem tfc quy dinh viQc d4y th6m, hgc

th6m trong vd ngoiri nhd trudng ch6ng nhirng ti6u cyc trong viQc day th6m nhu:

gi6ng d4y kA6ng hilt nQi dung quy tlinh cria phAn phi5i chuong trinh trong gid chinh

kho6 (ho4c thd o d4y luot phAn trgng tAm...). Gi6o vi6n t6 chfrc d4y th€m ngodi nhir

truong ph6i lim don xin ph6p vd thgc hign dtng y€u cdu d4y th6m ngoiri nhir truong

cria ngirnh.

TuyQt d6i kh6ng duo. c n6i chuygn phi6m trong gid hqc cta h'c sinh, kh6ng lim

viQc ri6ng trong gid day fth6ng tranh thri b6n hang ho{c giao dfch mua b6n online

trong gid d4y).

9. C6 k6 ho4ch c6ng tric chir nhiQm lop cq th6, xdy dpg c6c bign ph6p thi6t thgc

pht hqp vdi tinh hinh cs thi5 m5i lop, chuAn b! chu drio nQi dung hsp phU huynh dlnh

ki. Tim hi5u nim virng h'c sinh trong lop v6 mgi m6t <16 b6 sung biQn ph6p gi6o dpc

s5t d<5i tugng, *rim ttuic iIAy sg ti6n bQ cira hqc sinh ... T6ng k6t, drinh gi6 tinh hinh

cria lop t tarvtruing (Theo d6i trong s6 chn nhiQm) vd b6 sung biQn ph6p cho th6ng

tii5p theo.

10. Ph6i hqp ch4t ch6 v6i Ban d4i diQn cha m9 hQc sinh lop, cht ttQng prroi ho,p

voi gi6o vi6n b0 m6n, Eodn thanh ni6n, Doi TN vd cric t6 chric x5 hQi c6 li6n quan d€

gi6o dgc hgc sinh.

I l. DAnh gi6x6p loai HS dtng quy <linh.

12. Tham gia t6t c6ng t6c ph6 cap ti6u hqc do BGH phdn c6ng'

Didu 13. Tr6ch nhiQm, ph?m vi vir c6ch thrlc gi6i quy5t c6ng viQc cia gi6o

+ Gido viAn chti nhiQm:

- PhU tr6ch c6ng tac gi6ng d4y theo B6ng ph6n c6ng;

- ThUc hiQn nhiQm vq GV theo DiAu lQ truong ti6u hgc;

- Ch6p hanh phrip luQt, phdn c6ng cta HiQu trudng vd quan lj c6p tr6n;

- Tudn thri Quy chi5 chuy€n m6n, quy ch6 co quan;

vten
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- Xdy dpg ki5 hoech chri nhiQm;

- Gi6ng d4y, gi6o dpc theo chuong trinh;

- So4n giirng, ch6m, chira bdi, xiSp loai, d6nh giri HS itfing quy ilinh;

- Hpc tfp ndng cao trinh d0, AOi mOi phuong phrip d4y hqc;

- Tham gia phg tr6ch DQi, c6ng t6c ph6 cflp gi6o dqc ti6u hgc;

- Quin lf, sri dqng s6ch, thii5t bi gi6o duc c6 hiQu qui;

- PhOi k6t hqp chSt ch6 vdi phu huynh trong c6ng t6c gidng d4y, gi6o dgc'

-GVCNchiutr6chnhigmquanlfhqcsinhlopminhphgtr6chtrongthdigian
hgc sinh d trudng.

- Vin dOng cha me hgc sinh tl6ng g6p c6c khoin nhd trudng theo qui dfnh' bio

hi6m y t6; quan lf CSVC dugc giao trong phdng hgc'

- Tim hitiu vd n6m vfing tinh hinh hgc sinh trong lop v6 mqi mat d€ c6 biQn

ph6p t6 chric girio dgc s6t v6i d6i tugng nhim thric dAy sg titin bQ cia timg hqc sinh

vd cria c6 l6p.

-ChritlQngptrOitrqpv6ic6cgi5ovi6nbQm6n,DodnThanhni€ncqngsinH6
Chi Minh, oOi riri6, ni6n ti€n phong HO Chi Minh, c6c doirn th6 vd c6c t6 chfc x6

hoi kh6c c6 1i6n quan trong ho4t dQng gi6ng d4y vir gitio dgc hgc sinh cira lop minh

cht nhicm.

+ Gido vi€n chuy€n trdch: ThE dqc, Am nhac, M! thuQt, Tin hqc, Titing Anh

- Thwc hiQn nhiQm vu theo DiAu lp truong ti6u hqc

- Ph6t hiQn UOi auOng hgc sinh ndng khi6u: V6n nghQ, Th6 thao, Tin hqc' Ti6ng

Anh,...

- Xdy dr,rng vi t6 chric ho4t dQng c6c Cdu l4c bQ, dQi nh6m'

- AOi auOng hqc sinh tham gia c6c HQi thi c6c c6p'

Didu 14. Trich nhiQm, ph?m vi vh c6ch thftc gi6i quy6t c6ng viQc cria vi6n

chrfrc, nhin vi6n hinh chinh

_ Lim viQc theo ch6 dQ qu6n lf gid hdnh chinh. c6n b0, nh6n vi6n ph6i thgc

hiQn dring nhi€m vir dugc phin c6ng vir chlu tr6ch nhiQm tru6c Thir tru&ng v6 c6c

nhiQm vg dugc Phdn c6ng.

- T6n trgng 16ng nghe f kiiSn cta phU huynh'

- Giao titSp nhg nhirng, th6n thien, ccri md voi phu huynh, HS vh gi6o vi6n'

- Kh6ng lim viQc ri€ng trong lirc lirm viQc; kh6ng tranh thir brin hdng trong gio

ldm viQc.

!N(
''i(
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- Chi <tong, s6ng t4o, tu giric hodn thirnh ti5t nhigm vg tlugc phAn c6ng, dim bio

ch6t lugng higu qu6 cao, dtng thdi gian quy d!nh.

- euin lf vi sri dUne tist CSVC, trang thi6t bi cira nhd trudng vd noi lirm vigc.

1. K6 to6n:

- ThUc hiQn nghi€m tuc luQt tdi chinh. Thanh quyiit to6n theo ch6 dQ nhir nudc

kip thdi; vao sO ki5 torin hing ngdY'

- Thuc hi€n c6c ch6 tIQ b6o c6o tai chinh' bAo hi6m xd hQi dring quy d!nh'

- Thr,rc hign nghi6m tric ch6 dQ qu6n lf tdi chinh: -ua tim tdi san phdi dugc

duyQt kli ho4ch cia trudng, ldm thir tuc nhQp kho, xudt kho theo quy dinh'

- Viro ngdy 30 hang th6ng phii b6o c6o diy dir, chinh x6c tdt cd cic ho4t dqng

thu, chi cta c6c lopi qu! cria nhir trudng trong th6ng cho HiQu tru&ng'

- chiu tr6ch nhiQm tham mtru v6i Tht tru&ng don vf v€ mqi m[t ho4t dqng tdi

chinh, cilc thri tqc h6 so mua sim, sria chta.

- Biro qu6n, theo d6i co sd v{t ch6t cho nhi trudng. ehOi trqp v6i c6c bq phAn

hodn thdnh c6c hO so kiiSm k6 toan bQ tdi san nha truong tru6c ngiry 3ll12 hdng n6m.

- L6p k6 ho4ch chi ti6u nQi b0 hang ndm. Hu6ng dan CBGVNV hodn thdnh c6c

h6 so li6n quan d6n chii d6 chinh srich.

- So4n th6o c6c v6n bAn tiri chinh, hqp d6ng.

- Ctng thgc hiQn nhtng nhiQm vp kh6c dugc giao.

2. Thu viQn - Thi6t b!

- Xdy dyng k6 hoach thu vi6n.

- Quan li thu viQn th6ng qua ph6n m6m VEMIS nhu: qu6'n ly sip x6p ngin n6p,

khoa hgc a6 tiqn lgi cho viQc tim s6ch. c6 k6 hoach b6 sung srich girio khoa, s6ch

tham kh6o, s6ch nghiQp vU (Tham muu v6i Ban gi6m hieu thinh lep t6 c6ng t6c vi6n

thu viqn); thgc hiQn cho mugn s6ch, dgc s6ch, b6o hdng ngdy vd thu h6i muon s6ch

hirng tuAn, hdng Ic!, hdng ndm; quan llf tiri sin thu vi€n; h6 so s6 s6ch mugn - tr6 ghi

chdp tliy dri tlung quy dinh, s6 theo ddi s6ch b6o ."

- C6 h6 so s6 s6ch ghi ch6p ddy dri tdi sin thi6t bi; c6 sd ghi ch6p mugn vA tr6,

nhit ki theo d6i thii5t bi, xdy dpng ktl ho?ch ho4t d6ng, mua sdm, sfra chta trang thi5t

b!, dO dnng d4y hqc. Ktit hqp vdi dting chi Ph6 hiQu truong d6 ndng cao ch6t lugng

ho?t tlQng cria thi6t bi hiQn c6; bio qudn s6p x6p ngan nip tiQn lgi cho viQc sri dpng;

chlu tr6ch nhiQm ntiu dC xiy ra hiQn tugng -6t rn6t'

- Tuy6n truyAn, gi6i thiQu dAu s6ch voi gi6o vi€n vir hgc sinh todn trudng;

- o6 xu6t v6i HiQu truong k6 hoSch mua sim d6 dtng, thitit bi phuc vu cho

giang d4y, ki! hoach xiy dpg phdng d6 dtng, thitlt b! ti6n ti6n'
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- Hoin thirnh c6c c6ng t6c phuc vu trong trudng hgc.

- Tich cgc hSc tap n6ng cao chuyEn m6n nghiOp vU.

3. Nhin vi6n thu viQn ki6m nhiQm c6ng t6c y t6 hgc tlulng.
- So, c6p cr?u ban tliu.

- Girlo dgc sftc kh6e, vQ sinh an toen thgc phAm, phdng ch6ng dich bQnh.

- 86o qu6n thu6c vd t?ri sfur dugc quan lj.
- fhi6t lQp hQ thiing s6 s6ch chuy€n ngdnh theo quy dinh, cip nhQt diy dri.

4. Vin thu:

- Nh4n, luu gifi c6ng vdn d5n, chuy6n c6ng vEn tli vdo s6 dAy dt kip thdi.

- 86o quan sri dpng con diu.

- Quan ly hgc b4.

- T6ng hqp c6c b6o c6o thudng ky, dQt xu6t cta nhe truong theo y6u cAu cria
i^

cap tren.

- Chuyiin t6i c6c th6ng tin klp thoi d6n c6c b0 phan bing mgi hinh thuc, d6ng

thdi b6o c6o kjp thoi v6i HiQu trudng nhfrng v6n de khOng giii quylit dugc theo y6u

cAu cria HiQu trudng.

- Ki6m tra c6c loqi h6 so kdm theo khi HS chuytin tli, chuy6n diin. phiSi hqp vdi
BGH gini quytit tht trlc hanh chinh cho c6c tru&ng hqp nhflp hoc cta hoc sinh dd

dugc HiQu truorrg tii5p nhAn.

- Nhap c6c s6 [9u, brlo c6o thiSng k6 tr6n cric phAn m6m Edu, moet, Quan ly
nhdn sU, phAn m6m chuyiin Aai si5, pfrAn m6m thi dua khen thudng . . ..

- 86o qutur h6 so theo quy tllnh cria Di6u lQ truong ti6u hoc

- C$p nh{t th6ng tin theo d6i hoc sinh chuyiin d6n, chuy6n <Ii, theo d6i si s6 hgc

sinh, ghi chdp cflp nhflt vdo s,5 dang b0 kip thoi.

- Sip xiip luu trt h6 so vi€n chric, hd so tuy6n sinh, s6 dang bQ.

- Theo d6i tiiin d0 ndp b6o c6o cta girio vi€n, nhdn vi6n, chiu tnich nhi6m ph6 t6
' '. ' ':tal lrgu, Dal Klem tra....

- ThUc hi€n c6ng vi6c photocopy ding quy dfnh.

- ThUc hien crlc nhiQm kh6c khi dugc phdn c6ng pht hqp vdi khd n6ng.

5. Nhin vi6n vin thu ki6m nhiQm Thri qui:
- Chlu tr6ch nhiQm thu - chi c6c lo4i qu! trong nhd truong. D6m bio c6c h6 so

gi5y to, chimg tt 16 rdng, chinh x6c.

- Thu gifr lQp h6 so si5 s6ch cric lo4i, c6c khoin thu - chi.

- Chiu tr6ch nhi6m vE c6ng t6c 86o hir5m cho hgc sinh.

s
'"
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- Chiu tr6ch nhiQm v6 c6ng t6c Bio hi'im cho hgc sinh vir CBGVNry'

- Mua s6m c6c lopi dpng cu sinh ho4t hang ngdy trong co quan'

- Oi5i cttiiu s6 s6ch hdng thriLng voi kii to6n ve trinh HiQu trudng kj duyQt.

- B6o c6o Higu tru&ng 1 th6ng/l6n c6c khoin thu chi ngohi ngAn s6ch'

6. Bio vQ

- D6m b6o an ninh an toin co s& vut ch6t nhi trudn 924124,, kh6ng d6 kh6ch, hqc

sinh ra vio, tli lai tU do trong trudng; ttac bi€t khi dang trong gid ldm viQc'

- Kh6ch viro lilrn viQc voi HiQu trudng ph6i th6ng qua b6o vQ vi ph6i uict ty ao

m6i cho vdo g[p.

- phi5i hqp voi nh6n vi6n v9 sinh ch6m s6c h9 th6ng cdy xanh, c6y c6nh ddm bdo

xanh t6t ve m! quan.

_ ph6i chiu tr6ch nhiQm vi bdi thuong thiet h?i khi c6 m6t tii sin xiy ra.

- Bio vQ xe cta c6n b0 girio vi€n, kh6ch ldm viQc. U6t pnai UOi ttruong theo gi6

tri hien tai.

-T6chircbdovQgitginantoantrattu,CsvCcriadonv!,Thi6tbiphdngch6ng
ch6y n6, bom nu6c phqc vU sinh ho4t h6ng ngiy'

- Md kh6a, <l6ng cria c6c phdng hgc, phdng ldm viQc vh cric phdng chfc ndng

hang ngiy.

- Ph6i hqp, cnuan bi CSVC ph\tc vu nhirng ngiy 16, kj' niQm, ngoqi kh6a " '

- Quan lf c6c kho vat tu, tai sin CSVC, sria chfra nhtng tdi san hu h6ng nhg'

- Erinh tri5ng ra, vdo loP hdng ngdY.

- Ctng thgc hiQn nhtng nhiQm w kh6c dgoc giao'

7. Nhdn vidn vQ sinh:

- Qu6t dqn s4ch sE c6c phdng ldm viQc, phdng hqc, khu6n vi6n trudng'

- Dqn dqp s4ch sE nhi vQ sinh (sau khi vdo hgc, sau gid ra choi)'

- Ctng b6o vQ ch6m s6c cAY c6nh'

- Thgc hiQn mQt si5 nhiQm vg khdc khi dugc phdn c6ng'

Chuong VI

QUY DINH Vt rnot GIAN VA CHf EQ LAM \4EC;

C6NG TAC THIDUA-KHEN THIIONG

Didu 15: Thtri gian lirm viQc

LdmviQctheochi5d040gid/tu6n(Di6ul04BQluftlaodQng)vd42tuan/n6m
(Th6ng tr 2812009 ngity 2iI 1012009 v/v Quy dinh ch6 d0 ldm viQc di5i v6i gi6o vi€n

ph6 th6ng;
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+ Bu6i s6ng: tu 7h d6n 1lh
+ gu6i chi6u: tt l3h 30 phtt d€n t7h

Thdi gian nghi hd cira gi6o vi6n thay cho nghi ph6p h6ng n6m ld 2 th6ng, tluoc
hu&ng nguyCn luong vd c6c phg c6p, trq c6p (ni5u c6). Thoi gian nghi hi5t hoc lcj,, 16,

t6t theo quy <I!nh cria PGD, SGD&DT. c6c ngriy nghi khrrc thuc hi€n theo quy dinh
cria 86 LuAt lao d6ng.

Thdi gian nghi ph6p cria BGH vir nh6n vi6n vdn phdng c6 th6 vdo dip nghi riit
nguy€n tl6n hoic b5 tri xen kE trong ndm hgc. Tuy nhi6n ph6i d6m b6o thuc hi6n dAy
dri, dfing tii5n dQ c6ng viQc (kh6ng lem anh huong chung d6n nhiQm vu cta nh?r

trudng)

Di6u 16: Ch5 dO hQi hgp, sinh hoSt

- Ho.p HQi d6ng: I tdrrltnang

- Hgp Chuy6n m6n: t lAn/th6ng

- Hgp T6 chuyOn m6n it nh6t 2ldn/th6ng; tO Van phdng it ntr6t t tinlthang
- Giao ban vrio thri hai hang tuAn 6oec khi c6 vi€c can tnieg

- Hgp HQi d6ng TDKT Z lAn/ nam.

C6c thdnh vi6n tham gia ctrc cuQc hgp ph6i dring gio quy <Iinh. N6u ch6m qu6
l0 phrit kh6ng c6 lf do chinh d6ng tt 02 lin trd l6n thi ha b6c thi dua.

- sinh hoat ho?t Dodn - D6i thiiiu ni€n Ti6n phong Hd chi Minh: theo chi clao
c0a Doirn phulng, Thdnh doan vd H6i d6ng rt6i thdnh phti.

- Thgc hi€n sinh hoat theo chuong trinh rdn luyQn d6i vi6n: chi d6i sinh hoat
dinh ky t lar/th6ng vdo thri s6u ti6t cu6i.

- Sinh ho4t Sao: mQt lAn trong tuAn vdo ti6t cu6i ngdy thri sriu.

- TOng phu tr6ch d6i: chiu tr6ch nhiQm tap hu6n hinh thfic vd n6i dung phu tr6ch
Sao, ban chi huy.

- Gi6o vi6n cht nhiQm girim s6t, quan ly hoc sinh trong nhirng gio hoc sinh sinh
hoat Sao, D6i v6i phuong chAm.,M5i gi6o vi6n ld mQt phu trrich Chi d6i".

Di6u 17: Quy tlinh vd ngiy c6ng

Thgc hiQn theo didu I 1 5 cta BQ LuQt lao d6ng 2019:

- B6n than ktit tron tluoc nghi 03 ngdy. con kiit h6n duoc nghi 0l ngdy. (N€u
mu6n nghi th€m ph6i tg nhd ngudi d4y thay nhmg kh6ng quri 03 ngdy).

- 86 me @6n vg vd b6n ch6ng) ch6t, vg ho6c ch6ng ch6t, con chi5t nghi 03
ngdy. Truong hqp nghi th6m phii tu nhd ngudi day thay nhmg kh6ng qurl 0g ngdy.

\
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- Nghi c6 li do vi vi€c ri6ng, dugc sg ddng i cta BGH thi ngudi nghi phii tt'I

nhd nguoi ldrm thay, d4y thay. N6u kh6ng th6a thu{n dugc thi BGH phAn c6ng tuy

nhi6n ngudi nghi sE phii tg t a ti6n c6ng cho ngudi lim thay, d?y thay (c6ch tinh ti6n

nhu ti6n ldm th6m gid).

- Nghi i5m du6i 03 ngiy, nhd truong b6 tri ngudi d4y thay. Nghi tr6n 03 ngiy

phdi c6 giay ctu bQnh vien vd ttugc hu&ng quy6n lsi theo chii d9 BFIXH'

DiAu 18: Quy tllnh vd thi dua - khen thu0ng

1. Cic danh hiQu thi.Iua

1.1. Danh hiQu"Chidn si thi rlua todn qudc" dugc dC ngh! x6t t4ng cho cd

nh6n c6 thdnh tich ti€u bir5u xu6t si" c6 hai l6n 1i6n tuc tlat Chii5n si thi dua c6p tinh.

1.2. Danh hiQu,,Chidn si thi ilua cdp ttnh" dugc da nghf x6t t{ng cho cri nhdn

c6 thanh tich ti€u bi,5u xu6t sic c6 ba lAn li6n Qc dat Chitin si thi dua co sd.

1.3. Danh h\Qt"Chidn si thi ilua co st' dugc de nghi x6t t{ng cho c6c c6 nh6n

d4t c6c ti6u chuAn sau:

- Dusc d6nh gi6 hodn thanh Xu6t sic nhiQm vg

- Ho[c c6 s6ng ki6n, c6i tiSn k] thuft ho[c 6p dqng c6ng nghQ m6i d6 ting

ning su6t lao dQng.

1.4. Danh hiQr ,,Lao ilQng ti6n ridn" dugc d€ nghi x6tt{ng cho c6n b0, gi6o

vi6n, nhdn vi€n d4t c6c ti6u chuAn sau:

- D4t gi6o vi6n d4y gi6i hoac gi6o vi6n cht nhiQm gi6i c6p trudng trd l6n'

- Hoan thdnh t6t nhi€m w dugc giao, d4t ndng s'6t 
'a 

ch6t lugng cao'

- Ch6p hdnh tiit chtr truong, duong l6i cria D6ng; chinh s6ch' ph6p lu{t cia nhd

nu6c, nQi qry, qry chi5 cta nhir truong' C6 tinh thdn tg lgc' ilodn kiit' tuong tro' tich

cuc tham gia c6c phong trho thi dua.

- Tich cuc hqc tQp n6ng cao trinh d0 chuy6n m6n, nghiQp vg'

- C6 l.ii s6ng ldnh mqnh (khdng vi ph4m d4o dric nhd gi6o' kh6ng vi ph4m

ph6p luSt...)

- Dim bio ngdy gid c6ng theo quy <Iinh'

1.5. Danh hiQu "Lbp riin fiin" dugc x6t t?ng cho c6c t{p the lop d4t c6c ti6u

chuAn sau:

- Tham gia dAy dri, tich cqc c6c ho4t dQng, c6c phong trdo cria nhir trudng' Li6n

<tQi c[ng nhu c6P tr6n Ph6t dQng.

- Ti le hqc sinh khen thu0ng c6c linh vqc d4t chi ti6u trd l6n' tj' l9 hqc sinh

chua hoirn thirnh chu<mg trinh lop hqc kh6ng qn63o/,
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- Kh6ng c6 hQc sinh vi ph4m nQi quy t6i mtc nhir trudng ph6i dimg ra giii

quyiit; kh6ng c6 don thu phan 6nh cira phg huynh'

- C6c lop d4t tir 2 <liin 3 ti6u chi sau:

+ Dugc T6ng phq tr6ch DOi, GV bQ m6n <l6nh gi6 lop c6 nA niip t6t'

+ Hodn thirnh c6c khoAn d6ng g6p theo quy dlnh'

+ D?t lop "V0 s4ch - cht d9p"; lop "Xanh - sach - dgp - an toin"'

2. CAc ciin ctfr <16 x6t thi dua

- Thanh tich thyc tii cta m6i nguoi dat duoc trong ndm hoc d6 vir muc d0 nhiet

tinh tham g\a ckcphong triro thi dua trong nhd truong' (X6p theo thri tg tru ti6n tir cao

dcn th6p).

- N6u hai nguoi c6 cing thinh tich thi x6t uu ti6n theo thri tu sau:

+ Nguli dat thinh tich trong n6m rdi mdi d6n thdi gian b6o lrru'

+ Dim bio ngiry gid c6ng hon, ngudi lon tu6i' sip nghi huu'

- Trudng hqp vi pham quy ch6 nhd trudng hoac d€ php huynh phin 6nh l6n nhd

trudng mi x6c minh dirng sy thit thi phii xem x6t xiip sau nhtng ngudi kh6c'

* Lru it: H4i ding thi dua xdt thi dua dua tAn cdc ti€u chi vd thdnh tich dqt

drqc trong ndm. viQc binh xdt danh hiQu "chi6n si thi dua co sd" dlra tran sii phiiiu

biu cia cdc thdnh vi€n trong Hpi dins thi dua (dqt 80% try l€n). Trudng hW dqc

bi€t do Chi tich H,i ding TD-KT quviit dlnh'

3. Khdng x6t thi dua cho c6c c6 nhin n6u vi ph4m c6c nQi dung sau:

- Tg j b6 gid, b6 lop, nhd trudng gqi kh6ng li6n l4c dugc I lAn/nam'

- Di tr6, vO sdm c6 lj do chinh d6ng, c6 b6o c6o 5 lin/nam'

- Nghi viQc ri6ng ttr l0 ngdy trd l6n/ndm'

- Nghi hop chuy6n aC, t6p tru6n, hQi giang khdng ph6p 3 lAn trd l6n/ndm'

- C6 don thu khiiiu kiQn vuqt c6P'

- C6 don thu khi5u kiQn cta phq huynh mi dugc x6c minh ld dirng sg thqc'

- Chia 16, bd ph6i, g?,y mfudoan ktit nQi bQ'

- Vi ph4m quy tic img xri, d4o dric nhi gi6o; xirc ph4m danh dg' nhAn phdm

hgc sinh, Phu huYnh vd d6ng nghiQP'

- Kh6ng tham gia c6c phong trdo VHVN, TDTT khi dugc nhd truong th6ng

b6o triQu t$P.

- Ep hgc sinh hgc th6m d6 thu ti6n mir phu huynh ph6n 6nh l€n nhd truong'

- C6ng t6c b6o c6o chQm tr6 4 lAn/nam'

)-

I
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Lm !, . Vi phqm 01 npi dung xdp loqi Hodn thdnh nhiQm v4' Vi phqm tir 02 n)i

dung d tr€n x6p loqi Kh6ng hodn thdnh nhiQm vu.

Di6u 19: MQt s5 quY tlinh kh6c.

1. Thyc hiQn chd itQ ch{nh sdch:

ThUc hiQn theo Quy chti chi ti€u nQi b0 vir cric vdn bin huong d6n hi€n hdnh

cria Nhir nudc.

2. Quy tlinh v6 trang phgc, giao ti6p ri'ng xfr cria CB-GV-lrlV:

2.1. Quy tllnh vd trang Phgc

- Di5n trudng ldm viQc phii mang th6 vi6n chirc; 5n m{c ggn gang, lich sy'

kh6ng htt thu5c 16, u6ng rugu bia...

- OOi vOi nam: D6n trudng m{c quin tay, 6o so mi, b6 rio trong quAn, ggn

ghng, gi6n di; mang gidy ho4c d6p quai hau. Gi6o vi€n day th6 dUc phii mang trang

phgc TDTT theo quY dinh.

- piii vOi nir: D6n trudng m{c quAn t6y, 6o so mi, ho4c rio ddi truy6n th6ng, 6o

v6t, chan v6y qua gOi...gqn girng, kin tl6o (kh6ng m{c vriy m6ng, lde logt, qudn jean,

6o thun kh6ng c6 16 c6, v5y qu6 ngin, 6o trE c6)

Thri hai <liu tudn mpc d6ng phqc: nft 6o diri, nam qua, tay 6o so mi'

2.2. Giao ti6p ri'ng xfr:

- Trong giao tiiip vd img xri CB-GV-NV phii c6 th6i d0 hod nhd llch sg, t6n

trqng d6ng nghiQp vi mgi ngudi: Ng6n ngft giao ti6p rd ring, m4ch l'c, kh6ng n6i

tuc.

- Oi5i vOi nhan dan vi PIIHS phii nhi nhan, lich sy khi6m t6n, bi6t l6ng nghe j
kitin cria nh6n dan PHHS, ki6n nhin huong din, gi6i thich ae nnan dAn, PFIHS hi6u

c5c chir truong kii hoach cta Nhd trudng, cria D6ng cria nhir nu6c vd tin tinh t4o diau

kien thuan lqi gi6i quyiit c6ng viQc, tuyQt aOi WrOng c6 thrii d0 h6ch dich,.s6ch nhi6u,

g6y phicn hd kh6 kh6n cho nh6n dan vd PHHS. Kh6ng dugc tuy6n truy€n, ph6t t6n

th6ng tin tr6i ph6p lu{t vir quy dinh cria Nhi nudc, cta ngirnh vd cta Nhir trucrng.

_ oi5i voi d6ng nghiQp, c6n bQ c6p tr6n: Ph6i trung thyc, that thd, th6n thiQn, hqp

t6c, t6n trgng nhau, thdng thin ph€ binh vd tu ph€ binh g6p f cho nhau dirng noi dirng

ch5; dodn t6t gitrp d0 nhau ctng ti6n bQ, gift gin uy tin t6c phong nhd gi6o'

- CB-GV-NV ph6i c6 f thtc x6y d1mg, t6n t4o, vQ sinh, b6o vq truong hqc an

todn, xanh, s4ch, dgP.

Chuong VII

TRACH NHIEM THI HAI\H

Didu 20. Tr6ch nhiQm cfra c6c t6 chfc iloin th5, c6c t6 rh5i tru&ng
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Quy ch6 ndy dd du-o. c tfp th6 CBG\rNV trudng ti6u hoc L€ H6ng Phong th6o

luan, thting nh6t bi6u quy6t trong H6i ngh! c6ng chirc ddu ndm ngiry 20 th6ng 9 ndm

2024. Quy ch6 ndy dugc rip dgng cho ndm hoc 2024 - 2025.

C6c t6 chric doan th6, c6c t6 khOi tru&ng theo thAm quy€n duoc giao c6 tr6ch

nhiQm hu<mg din vi ki6m tra viQc thgc hi€n ch6 tIQ ldm vi€c cta gi6o vi6n trong t6
ttrOi mintr tpi quy dlnh ndy; b6o c6o dinh k! (ni5u c6 thay d6i b6t thu<rng) grii Hi6u

tru&ng.

Didu 21. Trich nhiQm cfra HiQu tru&ng

HiQu truOng chiu tr6ch nhi6m t6 chric vigc thgc hi6n cn6 aO tdm vi€c vd tao

di€u kiCn cho gi6o vi6n thgc hi6n chti ilQ ldm vi6c duoc quy dinh theo quy ch6 ndy.

Quy chti chi dugc thay d6i khi tluoc trln 5O%o CBGVNV nhd trudng th6ng nhdLt d6

nghi.

Cric v6n d6 khOng dugc quy tllnh tai quy ch6 nAy thi thgc hign theo c6c vdn

bin ph6p lu6t vi c6c vdn b6n hucmg d6n kh6c hiQn hdnh.

Quy ch6 ndy c6 hi6u luc k€ tu ngdy ki ban hdnh./.

Noi nhdn:
- Cdc d chilrc, dodn thd @/h);
-CBGWV(tk)
- Luu HSNT.
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